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Hinweise als Bestandteil der Einzelvereinbarung gem. § 14 JVEG über den 
Einsatz von Gebärdensprachdolmetschen für das LVR-Integrationsamt/ die Fachstellen
Stand Januar 2014

Um eine zügige Zuordnung zum Einzelfall und reibungslose Zahlung der Rechnungen gewährleisten zu können, bittet das LVR-Integrationsamt um Beachtung nachfolgender Hinweise:
Rechnungslegung über den Einsatz
Folgende Angaben sollen aus der Rechnung oder aus den beigefügten Unterlagen für 
jeden Einsatz hervorgehen:

1. Name des/der Gebärdensprachdolmetscher/-in(nen) (bei Doppeleinsatz beide Namen),
2. Datum des Einsatzes, 

3. Name der/s hörbehinderten Arbeitnehmer/s/-in(nen), 

4. Anlass des Einsatzes

5. Einsatzort

6. Name des Unternehmens, bei dem die hörbehinderte Person beschäftigt ist
7. Uhrzeiten des Einsatzes (Beginn, Ende) 
8. Uhrzeiten der Anreise, der Ankunft am Dienst- oder Wohnort,
9. Gefahrene Kilometer.
Die Angaben 1 – 7 können über den Einsatzbeleg mitgeteilt werden. Ein Vorschlag ist beigefügt und kann verwendet werden, er kann auf der Webseite www.suko-rheinland.de als Word-Datei herunter geladen werden. Es kann auch ein eigener Vordruck mit den benannten Angaben gestaltet werden. 
Geltendmachung der Ausfallkosten
Der Rechnung über die Ausfallkosten ist folgendes beizufügen:

· Auftragsbestätigung mit den Uhrzeiten des Einsatzes
· Beleg über die Absage mit Datum und Uhrzeit, 
· Absage erfolgte per SMS/ Email/Telefon 
· Name desjenigen, der absagt hat mit 
· Anfrage für einen Ersatztermin bei Suko erfolgte: Datum, Uhrzeit, 
· Anfrage erfolgte per Telefon, Email, SMS, Telefon AB 

· Ergebnis (keine Ersatzeinsatz vermittelt, Ersatzeinsatz wurde vermittelt und durchgeführt, Ersatzeinsatz wurde vermittelt und nicht durchgeführt weil… 

Zur Vereinfachung liegt ein Vordruck bei (auch zum Download von der Suko-Rheinland Seite), der aber auch anders gestaltet werden kann.

Sollten bei der Vorlage der Rechnung Angaben fehlen, wird um die Nachreichung gebeten. Werden Angaben nicht zur Verfügung gestellt, wird im Einzelfall über die weitere Handhabung entschieden. 

